
                           
      

จดหมายขาว 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลแพรกหนามแดง 

ฉบับที่ ๑ ประจําเดอืน ธันวาคม ประจาํปงบประมาณ ๒๕๖๒ 
www. Phragnamdang.go.th 

 

 

ประชาสัมพันธข้ันตอนการใหบริการประชาชน 
 
 
การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 
กรณีการย่ืนแบบแสดงรายการ(ภ.บ.ท.๕) ซ่ืงตองย่ืนใหมทุก ๔ ป/ครั้ง (ภายในเดือนมกราคม) 

๑. ผูเปนเจาของท่ีดินย่ืนแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.๕) 
๒. เจาหนาท่ีรับแบบย่ืน ภ.บ.ท.๕ และตรวจสอบเอกสารกับขอมูลใน ผ.ท.๔ และ ผ.ท.๕ 
๓. คํานวณคาภาษีบํารุงทองท่ีจากหนวยราคาปานกลางท่ีดินและประเมินคาภาษีบํารุงทองท่ี 
๔. แจงการประเมิน (ภ.บ.ท.๕) 
๕. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีชําระเงิน และรับใบเสร็จรับเงินคาภาษีบํารุงทองท่ี (ภ.บ.ท.๑๑) 

สําหรับการชําระภาษีในรอบ ๓ ปถัดไป 
๑. ผูเปนเจาของท่ีดิน แจงช่ือ – สกุลใหเจาหนาท่ีเพ่ือตรวจสอบเอกสารกับขอมูลทะเบียนทรัพยสิน (ผ.ท.๔) 
๒. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีชําระเงิน และรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.บ.ท.๑๑) 

 
 
 
                ประชาชนผูรับบริการ                                                  รับเร่ือง /ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/รับเงิน/ออกใบเสร็จรับเงิน 
                   ย่ืนแบบ ภ.บ.ท.๕                                                               จายเร่ืองคืนประชาชนผูรับบริการ  ( ๕ นาที ) 
 
 
 
การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
 

๑. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ย่ืนแบบแสดงรายการเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.๒) 
๒. เจาหนาท่ีรับแบบย่ืน ภ.ร.ด.๒ ตรวจสอบเอกสารกับขอมูลใน ผ.ท.๔ และ ผ.ท.๕ 
๓. คํานวณคารายปและคิดคาภาษี 
๔. แจงการประเมิน (ภ.ร.ด.๘) 
๕. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินชําระเงิน และรับใบเสร็จรับเงินคาภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.๑๒) 

 
 
 



 
-๒- 
 

กรณีผูชําระภาษีย่ืนแบบ ภ.ร.ด.๒ แลวยังไมชําระทันทีใหดําเนินการ ดังนี ้
๑. เม่ือไดรับการแจงการประเมิน (ภ.ร.ด.๘) ตองชําระภายใน ๓๐ วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงการประเมินหาก

ชําระเกินกําหนดตองเสียเงินเพ่ิม ดังนี้ ไมเกิน ๑ เดือน เงินเพ่ิม ๒.๕ % เกิน ๑ เดือนแตไมเกิน ๒ เดือน เงินเพ่ิม 
๕ % เกิน ๒ เดือนแตไมเกิน ๓ เดือน เงินเพ่ิม ๗.๕% เกิน ๓ เดือนแตไมเกิน ๔ เดือน เงินเพ่ิม ๑๐% เกิน ๔ 
เดือน ตองดําเนินคด ี

๒. ไดรับแจงการประเมินแลวไมพอใจในการประเมินตองอุทธรณภายใน ๑๕ วัน 
 
 
 
                ประชาชนผูรับบริการ                                            รับเร่ือง/ตรวจสอบเอกสาร/ประเมินคาภาษี/แจงการประเมิน/ 
              ย่ืนแบบ ภ.ร.ด.๒                                                  รับเงิน/ออกใบเสร็จรับเงิน /จายเร่ืองคืนประชาชนผูรับบริการ 

                                                                                                                                    (  ๓ นาที ) 
                                                                                                   
 
การจัดเก็บภาษีปาย 

๑. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.๑) พรอมเอกสารประกอบ 
๒. เจาหนาท่ีรับแบบย่ืน ภ.ป.๑ ตรวจสอบเอกสารกับขอมูล ผ.ท.๔ และ ผ.ท.๕ 
๓. คํานวณพ้ืนท่ีปายและประเมินคาภาษีปาย 
๔. แจงการประเมิน (ภ.ป.๓) 
๕. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายชําระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.๗) 

 
 
 
            ประชาชนผูรับบริการ                                          รับเร่ือง/ตรวจสอบเอกสาร/ประเมินภาษี/รับเงิน/ออกใบเสร็จรับเงิน 
          ย่ืนเอกสารแบบ ภ.ป.๑                                                         จายเร่ืองคืนประชาชนผูรับบริการ  ( ๕ นาที ) 
 
 
การเก็บคาธรรมเนียมคาขยะมูลฝอย 

๑. ผูมีหนาท่ีเสียคาธรรมเนียมคาขยะมูลฝอยย่ืนเอกสาร 
๒. เจาหนาท่ีรับเรื่อง ตรวจสอบเอกสาร 
๓. คํานวณคาธรรมเนียมคาขยะมูลฝอย 
๔. ผูมีหนาท่ีเสียคาธรรมเนียมคาขยะมูลฝอยชําระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน 

                             
 
   ประชาชนผูรับบริการ                                   รับเร่ือง/ตรวจสอบเอกสาร                                ประเมินคาธรรมเนียม 
         ย่ืนเอกสาร               ( ๓ นาที)                       ( ๑ นาที ) 
 
 
 
 
 

                            จายเร่ืองคืนประชาชนผูรับบริการ รับเงิน/ออกใบเสร็จรับเงิน 
      ( ๑ นาที ) 
 
       



-๓- 
 
การจดทะเบียนพาณิชย 

๑. ผูประกอบการพาณิชยย่ืนคําขอ และกรอกขอมูล (แบบ ท.พ.) กรอกแบบคําขอจดทะเบียน 
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 
๓. นายทะเบียนพิจารณาคําขอ และจดทะเบียนพาณิชย 
๔. ชําระเงินคาธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย 

 
        ประชาชนผูรับบริการ               รับเร่ือง/ตรวจสอบเอกสาร                       เจาหนาท่ีประเมิน 

           ย่ืนแบบ ท.พ.                สอบถามขอมูล ( ๓ นาที )                   คาธรรมเนียม ( ๑ นาที ) 
 
 
 

 
 
  จายเร่ืองคืนประชาชน                รับเงิน/ออกใบเสร็จรับเงิน                                     เจาหนาท่ีออกเลข/ 

        ผูรับบริการ                      ( ๑ นาที )                            ใบทะเบียนพาณิชย (๒ นาที) 
 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
               ๑. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน 
               ๒. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีบํารุงทองท่ีปท่ีผานมา 
 
 
  
  

                                                                                                                                                  
 

 

 
****************************************************************************************************************************************************************************************************** 

 
ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลแพรกหนามแดง  
เลขท่ี ๑๖๒  หมูท่ี ๖  ตําบลแพรกหนามแดง   อําเภออัมพวา จังหวัดสมุทรสงคราม 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได : กองคลัง 
โทร. ๐ – ๓๔๗๗ – ๒๐๖๙ – ๗๐ 
โทรสาร. ๐ – ๓๔๗๗ – ๒๐๗๐ 
E_mail  :  ๖๗๕๐๓๐๖@dla.go.th , phragnamdang@hotmail.co.th 
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